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561/2004 Sb., o pfedSkolnim, zakladnim, stfednim, vy$Sim odborném a jiném vzdélavani,
v navaznosti na Vyhlasku €. 263/2007 ze dne 4. fijna 2007, kterou se stanovi pracovni fad
pro zameéstnance Skol a Skolskych zafizeni zfizenych Ministerstvem Skolstvi, mladeze a
t&lovychovy, krajem, obci nebo dobrovolnym svazkem obci, Vyhlasku MSMT &. 27/2016
Sb. o vzdélavani zaku se specialnimi vzdélavacimi potfebami a Zakl nadanych, Vyhlasku
€. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani, a Zakona ¢ 262/2006 Sb., zakonik prace,
v platném znéni, vydava tento vnitfni rad, ktery urCuje pravidla provozu a rezimu Skolni
druziny.

1. Poslani Skolni druziny

Skolni druZina se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zajmovém
vzdé&lavani, v platném znéni. Skolni druZina tvofi ve dnech $kolniho vyuovani mezistuperi
mezi vyukou ve $kole a vychovou v rodin&. SD neni pokradovanim $kolniho vyugovani, ma
sva specifika, ktera ji odliuji od kolniho vyuéovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpe&eni
zajmové Cinnosti, odpocCinku a rekreace Zaku, ¢astecné také dohledu nad zaky.

Cinnost druziny je uréena prednostné pro zaky prvniho stupné zakladni $koly. K
pravidelné denni dochazce mohou byt pfijati i Zaci druhého stupné zakladni Skoly a Zaci
pfipravného stupné zakladni Skoly specialni. Druzina muze vykonavat cCinnost pro
ucastniky, nebo uc€astniky a jejich zakonné zastupce, i ve dnech pracovniho volna.

Prava a povinnosti zaku a jejich zakonnych zastupctu ve S$kolni druziné a pravidla
vzajemnych vztah( s pedagogickymi pracovniky

e 74k ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo na
vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, nabozZenstvi, odpocinek a
dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se
vSemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti ve Skolni druziné.

e Z&ci jsou povinni:

> Radné dochazet do $kolni druziny,

» dodrzovat vnitfni fad S$kolni druziny, pfedpisy a pokyny k ochrané zdravi a
bezpecénosti, s nimiz byli seznameni,

> plnit pokyny pedagogickych pracovniki vydané v souladu s pravnimi predpisy a
Skolnim nebo vnitinim fadem,

» hlasit okamzité kazdy uraz nebo vznik Skody, ke které dosSlo v souvislosti s €innosti
druziny,

» chranit své zdravi i zdravi spoluzaku, zakum jsou zakazany vSechny &innosti, které
jsou zdravi Skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych napojl, zneuZzivani
navykovych a zdravi Skodlivych latek).



Zak se ve $kolni druzing chova slusné k dospélym i jinym Zakim $Skoly, dba pokynu
pedagogickych a provoznich pracovniku.

Zak chodi vhodné a &ist& upraven a obleden, s ohledem na planované &innosti. Udrzuje
prostory Skolni druziny v Cistoté a pofadku, chrani majetek pfed poskozenim.

Zak nenosi do druZiny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi
a bezpecnost jeho nebo jinych osob.

2.

Zakonni zastupci zaka maji pravo:

Na informace o prubéhu a vysledcich vzdélavani zaka,

dohodnout si schizku s pedagogickym pracovnikem k projednani zalezitosti tykajici
se zaka,

infformace o Skole podle zakona ¢&. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu
k informacim,

nahlizet do vyroCni zpravy, pofizovat si z ni opisy a vypisy,

na informace a poradenskou pomoc Skoly nebo Skolského poradenského zafizeni
v zalezitostech tykajicich se vzdélavani podle Skolského zakona,

u déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami maji pravo na vzdélavani, jehoz
obsah, formy a metody odpovidaji jejich vzdélavacim potfebam a mozZnostem, na
vytvofeni nezbytnych podminek, které toto vzdélavani umozni, a na poradenskou
pomoc Skoly a Skolského poradenského zafrizeni,

vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezitosti vzdélavani
Zaka.

Zakonny zastupce Zaka je povinen:

Informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotni zpulsobilosti, zdravotnich obtizich
nebo jinych zavaznych skuteCnostech, které by mohly mit vliv na prabéh
vzdélavani,

dokladat divody nepfitomnosti Zaka v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim
fadem,

oznamovat udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost
Zaka a zmény v téchto udajich.

Provoz a vnitini rezim Skoly

PrinlaSovani a odhlasovani

Reditel stanovi ve vnitfnim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2
vyhlasky €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zplsob evidence ucastnikl takto:

>

Ve Skolni druziné je urCena vychovatelka, ktera ve spolupraci s tfidnimi uciteli
zajistuje prihlasovani a odhlaSovani zaku, predavani informaci rodi¢lim, vyfizovani
namétu a stiznosti.



>

3.

Prijeti u€astnika k €innosti druziny ve formé pravidelné denni vychovné, vzdélavaci
a zajmovou cinnosti, taborové c&innosti a dalsi podobné Ccinnosti spojenou s
pobytem mimo Skolu se rozhoduje na zakladé pisemné pfihlasky. Soucasti
prihlasky k pravidelné denni vychovné, vzdélavaci a zajmové c&innosti je pisemné
sdéleni zakonnych zastupcu ucastnika o rozsahu dochazky a zpusobu odchodu
ucCastnika z druziny.

Do skolni druziny na dalSi Skolni rok budou pfijati Zaci, jejichz rodiCe odevzdali
prihlasky do 30. 6. V zavaznych a oduvodnitelnych pfipadech Ize podat pfihlasku
v mimofadném terminu do 15. 9. pfislusného Skolniho roku.

Evidence ucastnikl je vedena v Dochazkovém seSité, kam se zapisuje pfichod
ucastnika do druziny i jeho odchod.

Uplata je splatna pfedem, plati se zpravidla ve dvou splatkach. Za obdobi zafi az
prosinec do 30. zafi a za leden az Cerven do 31. ledna. VySe uplaty je stanovena na
cely Skolni rok, jejim vybiranim je povéfena ekonomka Skoly.

Vy$e uplaty za dochazku do SD je stanovena na 50,- K&/mésic, vysi maze feditel
snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize:

ucastnik nebo jeho zadkonny zastupce je pfijemcem opakujicich se davek pomoci v
hmotné nouzi podle zakona o pomoci v hmotné nouzi,

ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvySeni pfispévku na péci podle
zakona o socialnich sluzbach, nebo

ucCastnik svéfeny do péstounské péfe ma narok na prispévek na uhradu potreb
ditéte podle zakona o statni socialni podpofe.

Pokud za dité neni uhrazena uUplata, feditel Skoly muze rozhodnout o vylouc€eni
Zaka ze Skolni druziny.

Druzina vykonava cinnost ve dnech Skolniho vyuc€ovani.

Organizace €innosti

Provozni doba SD je denné& od: 7.00 do 7.30 a od 11.30 do 16.00 hodin.

>

>

>

>

Pfi nevyzvednuti Zaka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdfive podle
moznosti informuje telefonicky rodiCe Zaka a osoby uvedené na pfihlasce ditéte do
SD, pokud je tento postup bezvysledny:

Kontaktuje vedeni Skoly,

kontaktuje pracovnika organu péce o dité,

pozada o pomoc Policii CR.

Zak mize byt uvolnén ze SD pFed stanovenou dobou odchodu jen na zékladé
pisemné zadosti rodicl, kde je uvedeno datum a Cas.

Druzina realizuje vychovné vzdélavaci cinnost ve vychové mimo vyucovani,
zejména formou odpocinkovych, rekreaCnich a zajmovych Cc&innosti; umoznuje
Zakam pfipravu na vyucovani.

Cinnosti vykonavanych druzinou ve formach uvedenych vyhlaskou &. 74/2005 Sb. v
§ 2 pism. a), ¢c) a f) se mohou uCastnit i zaci nebo déti, ktefi nejsou pfijati
k pravidelné denni dochazce do druziny.



Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel $koly na navrh
vychovatelky Skolni druziny na zakladé podkladi od zakonnych zastupcl zaku.
Oddéleni se naplfiuji nejvyse do poétu 14 Gdastnikil, pokud neni uréené SPZ jinak.

. Podminky zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred
rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

4.1 VSichni zaci se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili
zdravi a majetek svij ani jinych osob. Zakidm neni dovoleno se v dob& mimo
vyuCovani zdrzovat v prostorach Skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dozor
zpusobilou osobou. Kazdy uraz, poranéni €i nehodu, k niz dojde béhem pobytu
24kl ve Skolni budové, nebo mimo budovu pfi akci pofadané Skolou, Zaci ihned
ohlasi. Vychovatelé Skolni druziny provedou prokazatelné pouceni zaku v prvni
hodiné Skolniho roku a dodate¢né pouceni zaku, ktefi pfi prvni hodiné chybéli,
provedou o tom pisemny zaznam. Skola odpovida za zaky v dobé& dané rozvrhem
ginnosti druziny. Zakam neni dovoleno opoustét SD bez svoleni vychovatelky.

4.2 Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu
Skoly povinni pfihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam déti a vytvaret podminky
pro jejich zdravy vyvoj a pro pfedchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim
nezbytné informace k zajisténi bezpec€nosti a ochrany zdrauvi.

4.3. Pedagogicti zameéstnanci dodrzuji predpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany
zdravi pfi praci a protipozarni pfedpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici
zdravi a bezpec€nost osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostate¢né
zajisténi  budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto skuteCnostech
nadfizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji
zdravotni stav zaku a v pFipadé nahlého onemocnéni zaka informuji bez
zbyte¢nych pritaht vedeni Skoly a rodiCe postizeného zaka. Nemocny zak muze
byt odeslan k lekarskému vySetfeni Ci oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby.
Tridni ucitelé zajisti, aby kazdy zak mél zapsany v Zakovské knizce tyto udaje:
rodné Cislo, adresu, telefonni Cisla rodi€u do zaméstnani a domd, adresu a jméno
oSetfujiciho lékafre.

Pfi drazu poskytnou Zakovi nebo jiné osobé& prvni pomoc, zajisti oSetfeni Zaka
lékafem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vypIni zaznam do knihy drazd, pfipadné
vyplni pfedepsané formulare. OSetfeni a vyplnéni zaznamu zajistuje ten pracovnik,
ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovedél prvni.

. Podminky zachazeni s majetkem skoly nebo Skolského zarizeni ze strany déti,
zaku a studentu.

5.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zniCeni majetku Skoly &i osob je
vyzadovana uhrada od rodi¢l zaka, ktery poSkozeni zpusobil. Pfi zavaznéjsi Skodé
nebo nemoznosti vyfesit nahradu $kody s rodici je vznik Skody hlasen Policii CR,
pfipadné organum socialni péce.

5.2 Ztraty véci hlasi zaci neprodlené svému vyudujicimu. Zaci dbaji na dostateéné
zajisténi svych véci.



» 5.3. Do Skoly zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi.
Hodinky, Sperky, mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, maji zakazano je
odkladat. Tyto cenné véci zaci odlozi pouze z bezpeénostnich divodu na vyslovny
pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich uschovu.

6. Pravidla pro hodnoceni vysledkl vzdélavani zaku a studentu.

6.1. Pokud Z&k naruduje soustavné Skolni fad a c&innost Skolni druziny, mudze byt
rozhodnutim Feditele z druziny vylougen. Reditel miZe rozhodnout o vyloudeni Z&ka ze
SD, pokud tento Zak soustavn& nebo né&jakym vyznamnym projevem porusil kazef a
poradek, ohroZuje zdravi a bezpeénost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavstévuje SD
nebo z jinych zvlasté zavaznych divodu.

7. Dokumentace

Ve skolni druziné se vede tato dokumentace:

a) Pisemné prihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcu
ucastnika o rozsahu dochazky a zplsobu odchodu ucastnika z druziny,

b) tfidni knihy oddéleni Ci jiné pfehledy vychovné vzdélavaci prace, v€etné dochazky
déti,

c) celoro¢ni plan €innosti,

d) rocCni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyro€ni zpravu skoly,

e) vnitfni fad skolni druziny, rozvrh €innosti,

f) kniha Urazd a zaznamy o Urazech déti, Zakd a studentu jsou soucasti knihy Urazul
Skoly.

8. Zavérecna ustanoveni

Vnitini fad nabyva platnosti dnem jeho podepsanim Feditelem Skoly a ucinnosti dnem 1. 9.
2021.

Vnitini fad projednala Skolska rada dne 30. 8. 2021, 24. 8. 2021 byl projednan na
pedagogické radé.

Mgr. Josef Prokop
feditel Skoly

PFiloha: Kritéria pro pfijimani zaku do Skolni druziny platna od Skolniho roku 2021/2022



Kritéria pro prijimani zakt do sSkolni druziny

vrvs

kterych bude postupovat pfi rozhodovani o pfijeti zaka do Skolni druziny pro Skolni rok
2021/2022.

1. Obecna ustanoveni

> Prijeti Zaka do Skolni druziny je nenarokové.
> Prijeti se Fidi Kritérii pro pfijimani zakd do Skolni druZiny, které je v souladu
s vyhlaskou MSMT &. 74/2005 v platném znéni.
> Zaci budou pfijimany do $kolni druziny do vyse stanovené kapacity pro dany $kolni
rok.
» O prijeti déti do Skolni druziny rozhoduje feditel Skoly na zakladé:
- odevzdané pisemné prihlasky do druziny. Formulaf pfihlasky vyda vychovatelka SD
nebo zastupce feditele Skoly. Nutny je originalni podpis zakonného zastupce
- splnéni Kritérii pro pfijimani zakd do skolni druziny az do vySe stanovené kapacity
2. Kritéria pro prijimani zakl do Skolni druziny
Zaci jsou prijimani v tomto poradi:
. Z&ci ZS specialni
. Z&ci 1. roéniku ZS
. Z&ci 2. roéniku ZS
. Z&ci 3. roéniku ZS
. Z&ci 4. roéniku ZS
. Z4ci 5. roéniku ZS

. V pfipadé& nenaplné&né kapacity $kolni druziny mohou byt pfijimani zaci Il. stupné ZS,
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opét v poradi 6., 7., 8., 9. ro¢nik

Pokud nebudou moci byt pfijaty vSechny déti v ramci urCitého kritéria, bude o pfijeti
rozhodovat vék ditéte. Pfednostné bude v ramci daného kritéria pfijato dité vékové mladsi.

Prihlasky lze odevzdat:

e osobné u vychovatelky skolni druziny
e 0sobné tfidnim ucitellm
e postou na adresu Skoly
Mgr. Josef Prokop
feditel Skoly



